JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracao - Compra - Material Permanente e de Consumo - 0002592-74.2026.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 2554505.

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Pulpito de acrilico transparente com a aposigcao de decalque do Brasao da Republica nas cores oficiais e logo abaixo
deste escrito "Justica Eleitoral", este em azul, tudo na parte frontal e com suporte frontal para até 8 microfones.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratacao estd fundamentada nos estudos técnicos preliminares, doc. 2507402.
2.1. Necessidade a ser atendida com a contratacao:

2.1.1. A aquisigdo de um pulpito de acrilico é necessario para utilizagdo em diversos eventos que acontecem nas
dependéncias do TRE-RS (sede histérica na Rua Duque de Caxias, 350 e na nova sede na Rua Sete de Setembro, 730,
ambos no centro de Porto Alegre) e em locais externos, dentre os quais, a cerimonia de diplomacédo de eleitos, reunides
de magistradas (os) e servidoras (es), inauguracoes e outras demandas da Instituicao.

2.1.2. O objetivo da aquisigao é aprimorar a infraestrutura adequada as necessidades do Tribunal.

2.2. Resultados a serem alcancados com a contratacao:

2.2.1. Melhorar a infraestrutura para o planejamento e execucao dos eventos institucionais.

2.2.2. Para eventos realizados fora das dependéncias do TRE-RS, facilitara o transporte, por se tratar de material leve.
2.3 Alinhamento entre a contratacao e o planejamento estratégico:

2.3.1. Perspectiva: PESSOAS E RECURSOS - Objetivo Estratégico: Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.
2.4. Previsdo no plano de contratagoes:

2.4.1. A aquisigao esta prevista no Plano de Contratagées 2026 na ID 21891.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Especificagoes do pulpito

3.1.1. Material: acrilico transparente;

3.1.2. Espessura: minimo de 8 mm;

3.1.3. Altura do tampo: a contar do piso, 120 cm (face voltada para o publico); altura minima de 102 cm (face voltada
para o orador);

3.1.4. Tampo 75 cm (Largura) x 50 cm (Profundidade) e 7 cm de aba com curvatura para cima para os suportes vazados
dos 8 microfones, com inclinacao de 10cm e com os cantos arredondados;

3.1.5. Tampo com borda na parte inferior tamanho aproximado de 5cm (A), para apoio de canetas, papéis etc. E na
parte frontal com o suporte vazado no préoprio tampo para até 8 microfones.

3.1.6. Coluna central com uma prateleira para apoio de documentos, com aproximadamente 30 cm distante do tampo;
3.1.7. Base com 4 rodizios na cor preta e/ou prata e/ou silicone transparente (com no maximo 7 cm de altura);

3.1.8. Aposicdo de decalque do Brasao da Republica nas cores oficiais e logo abaixo deste escrito "Justica Eleitoral",
este em azul, tude na parte frontal.



3.1.9. Tamanho aproximado do Brasdo da Republica 25cm (L) x 26¢cm (A). O arquivo com a imagem do Brasdo da
Republica e o texto "Justica Eleitoral" serao enviados a empresa, quando do aceite da Nota de Empenho.

3.1.10 Modelo de referéncia é o do item 11 (imagens ilustrativas).

3.2. Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificacoes:

3.2.1. O material devera ser, preferencialmente, acondicionado em embalagem individual, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

3.3 Garantia

3.3.1. Devera ser ofertado prazo minimo de garantia de 12 (doze) meses, a partir do recebimento definitivo do material,
sem prejuizo de eventual garantia superior dada por fabricante.

3.3.2. O material em garantia que apresentar defeito, ndo decorrente de uso inadequado, deverda ser consertado num
prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo do problema, ou substituido, no mesmo prazo, por outro
novo, com as mesmas caracteristicas.

3.3.3. A prestacao da garantia se darad sem qualquer 6nus ao TRE-RS, inclusive no que se refere aos custos de remessa,
transporte e retirada do material.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo de entrega:
4.1.1. O prazo para a entrega sera de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite da nota de empenho;

4.1.2. O pulpito devera ser entregue em perfeitas condicées de uso, na Secao de Almoxarifado (SEMOX), localizada na
Rua Duque de Caxias, 350, 12 andar, Centro - CEP 90010-280 - Porto Alegre, RS, das 13 as 18h, de segundas a sextas-
feira;

4.1.2.1. A entrega devera ser agendada junto a SEMOX <almoxarifado@tre-rs.jus.br> ou pelo telefone (51) 3294-8316,
com 1 (um) dia 1util de antecedéncia.

4.1.3. O contratado deverd emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para o objeto,
entregando a mesma acompanhada do respectivo DANFE;

4.1.4. O controle do prazo de entrega do objeto sera realizado pela Coordenadoria de Apoio a Gestao de Contratos
(COGEC);

4.1.5. Verificada a entrega do objeto em atraso, sera solicitado ao contratado a apresentacao de justificativa, a ser
submetida a Administracao.

4.2. Obrigacgoes do contratado:
4.2.1. Proceder a entrega do objeto ofertado, no quantitativo e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

4.2.2. Proceder o atendimento da garantia, responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);

4.2.3. Atender chamado para acionamento da garantia em até 5 (cinco) dias uteis;
4.2.4. Manter todas as condigoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao;

4.2.5. Responder por todos os 6nus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento do objeto, inclusive aqueles
referentes a seguros, taxas, fretes, transporte e demais encargos.

4.3 Obrigacoes do contratante:
4.3.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.3.2. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagcoes constantes
deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

4.3.3. Acionar o contratado, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,



para que seja substituido;

4.3.4. Efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. Formalizacao da contratacao:

5.1.1. A contratacgao sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela
Coordenadoria de Contratagoes (CCONT);

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pelo contratado no prazo de 01 (um) dia 1til, contado da
comprovacao do recebimento do documento;

5.1.3. Nao ocorrendo expressamente a aceitacao da nota de empenho recebida pelo contratado no prazo acima
determinado, a aceitacao sera entendida como tacita;

5.1.4. A recusa na aceitacao da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e serd submetida a
autoridade competente que procederd a andlise dos motivos acostados pelo contratado, decidindo acerca da
aceitabilidade ou nao da justificativa;

5.1.5. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta nao seja aceita pela autoridade competente,
0 prazo para a entrega continuarda fluindo normalmente e, caso nao seja cumprido, sujeitara o contratado as
penalidades cabiveis.

5.2. Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato:

5.2.1. Sao atribuicoes a serem desempenhadas pelos servidores a serem designados, em conformidade com a IN P
56/2019:

5.2.1.1. O fiscal técnico efetuara o recebimento fisico (provisério) do objeto, com a verificacdo de sua conformidade com
o descrito nas Notas de Empenho e Fiscal;

5.2.1.2. O fiscal técnico, para o recebimento provisorio do objeto:
5.2.1.2.1. Verificard a conformidade do material com o objeto contratado (especificagoes, qualificagoes);
5.2.1.2.2. Emitira relatdrio sobre os procedimentos para subsidiar o recebimento definitivo do objeto.

5.2.1.3. O fiscal técnico, apds o recebimento definitivo do objeto, em caso de necessidade, procedera o acionamento da
garantia e o acompanhamento da solucéao, registrando as informacoes no processo;

5.2.1.4. O fiscal administrativo efetuara a verificacdo da documentacao e das obrigacoes exigidas na contratacdo, bem
como a juntada do documento fiscal no processo SEI;

5.2.1.5. O gestor do contrato procedera:
5.2.1.5.1. As comunicacOes com o contratado referente a questoes de gestao contratual;
5.2.1.5.2. Acompanhamento da fiscalizagdo contratual;

5.2.1.5.3. O recebimento definitivo do objeto apds comunicacdo do fiscal técnico de que as especificagbes e as
qualificacoes do produto entregue estdo em conformidade com o exigido no Termo de Referéncia;

5.2.1.5.4. Atesto do documento fiscal e encaminhamento para pagamento.
5.3. Mecanismos de comunicagao:

5.3.1. Sao admitidos como instrumentos de comunicacao oficial entre o gestor e fiscais do contrato com o preposto ou
representante do contratado:

5.3.1.1. Mensagens de correio eletronico;
5.3.1.2. Oficios e comunicagdes na forma impressa ou eletronica;

5.3.1.3. Mensagens de comunicagao instantanea (exemplo WhatsApp), podendo ser requeridas confirmacdées pelos
meios previstos nes itens acima;



5.3.1.4. Plataforma para acionamento da garantia, desde que o acesso seja por login e senha e seja fornecido nimero de
protocolo para os chamados;

5.3.2. O contratado deverd, assim que efetivada a contratagdo, indicar formalmente preposto com a fungéo de o
representar perante a Administracao em relacao a temas ligados a entrega do objeto e prestacdo da garantia.

5.4. Recebimento provisdrio e definitivo:
5.4.1. O recebimento do objeto sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.4.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdao da conformidade com a especificacao. No local de entrega,
servidor designado fara o recebimento, limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado nas Notas de
Empenho e Fiscal, fazendo constar no canhoto e no verso desta ultima a data da entrega do bem e, se for o caso, as
imperfeicoes, falhas ou irregularidades observadas;

5.4.1.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor
designado ou comissao que procedera ao recebimento, verificando as especificagoes e as qualificagoes do objeto
entregue, em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia.

5.4.2. O método de avaliacao da conformidade do objeto sera o seguinte:

5.4.2.1. Avaliacao que consiste na realizagdo de observagées fisicas, visando a comprovar a compatibilidade do pulpito
novo ofertado com a especificagdo constante neste Termo de Referéncia;

5.4.3. Caso, apds o recebimento provisorio, houver a necessidade de substituigdo do objeto, devera ser obedecido o
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo, para que seja efetuada a substituigdo.

6. PAGAMENTO
6.1. O pagamento sera efetuado:

6.1.1. Apéds atestado o recebimento definitivo do objeto, por intermédio de ordem bancaria, mediante autorizacédo
competente, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis;

6.1.1.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o pagamento
sera de até 10 (dez) dias uteis.

6.1.2. O documento fiscal devera estar de acordo com as descrigoes contidas na nota de empenho, cabendo ao licitante
vencedor informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da agéncia e do
estabelecimento bancéario no qual lhe podera ser feito o pagamento;

6.1.3. Na hipétese de constatacdo de qualquer incorrecao nos documentos apresentados pelo licitante vencedor que
desaconselhe o seu pagamento, o prazo de que trata o item 6.1.1 sera contado a partir da respectiva regularizacao, nao
incidindo qualquer acréscimo no preco contratado;

6.1.4. Para todos os fins, considera-se como data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria;

6.1.5. O pagamento a ser efetuado ao licitante vencedor estara sujeito, quando for o caso, a retencao dos tributos e
contribuicdes na forma determinada em lei, ficando o licitante incumbido de fazer as comprovacoes necessarias na
hipotese de nado retencgéo;

6.1.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o licitante vencedor nao tenha concorrido para tanto,
fica estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo TRE-RS, entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento, serao calculados por meio da aplicacao da seguinte féormula:

EM = Ix N x VP, onde:

EM = Encargos Moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%;

._.
I

Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:



I=1i/365
I = (6/100)/ 365
7. SANCOES

7.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara o fornecedor a multa moratéria diaria, a ser aplicada
sobre o valor da contratacdo, nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e
aplicacao das demais sang¢oes previstas na Lein. 14.133 de 2021:

7.1.1. 0,5%, do 12 ao 152 dia de atraso na entrega do objeto;
7.1.2. 0,75%, do 162 ao 302 dia de atraso na entrega do objeto;

7.1.3. Na hipétese de a contratacao perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacao das obrigacoes
assumidas, sera aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratagdo, por inexecugéo total.

7.2. Comete infracdo administrativa o licitante, adjudicatario ou contratado que incorrer em quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.3. A sangao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso I do caput do
art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

7.4. A sancgdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer das infragoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art.155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o apenado de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.5. A sancgdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do artigo 155 da Lei n? 14.133/2021, bem como pelas
infracoes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a
imposigcdo de penalidade mais grave que a sanc¢ao prevista no item 7.4, e impedird o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

8. SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecao

8.1.1. Serd considerada como mais vantajosa a proposta que apresentar o menor valor para o objeto descrito no item
3.1 deste Termo de Referéncia;

8.2. Requisito para selecao dos fornecedores

8.2.1. Os requisitos de habilitacao sdao aqueles padronizados para contratacdes deste tipo de objeto.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado da contratagdo encontra-se no ETP, documento n. 2507402.

10. INDICACAO DO CODIGO SIASG

10.1. Cédigo do SIASG: 603220

11. IMAGENS ILUSTRATIVAS
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